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Prefacio
Acerca de COLABORA

COLABORA es un sistema de soluciones informaticas que facilita la gestién y consulta de los
Colectivos Laborales de las Entidades subordinadas a Organismos y Ministerios en Cuba. Apoya la
toma de decisiones al mas alto nivel basado en la proyeccidn, creacidn y propdsitos para los cuales
se constituyeron los diferentes Colectivos Laborales.

Propdsito y alcance

El propdsito de este manual es ilustrar las principales funcionalidades de la interfaz web del
sistema COLABORA, a través de las cuales el usuario puede consultar la informacién de sus
Colectivos Laborales y sus evaluaciones.

Nota legal

COLABORA es un producto registrado, bajo propiedad intelectual de JVLsoft SRL. La copia,
distribucidn y/o uso no autorizado del mismo estd estrictamente prohibido.

© 2012-2023 JVLsoft SRL. Todos los derechos reservados.
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Acceso al sistema

Para acceder al sistema se recomienda el uso del navegador de Internet Mozilla Firefox o Google
Chrome en sus versiones mas recientes. Al introducir la direcciéon web del sistema, se mostrara el
formulario de autenticacion (ver Figura 1).

“.
VAT

COLABORA MINAG

MINISTERIO DE LAAGRICULTURA

por JVLsoft | 2023

Fig. 1 Formulario de autenticacion

Para acceder al sistema, es necesario completar el formulario de autenticacidon proporcionando un
nombre de usuario, una contrasefia y seleccionar una entidad. Una vez introducidos los datos, hacer
clic en el botdn etiquetado como "Iniciar". En caso de que el nombre de usuario o la contrasefia no
sean reconocidos por el sistema, se desplegara una notificacién en la esquina superior derecha de
la pantalla (ver Figura 2). Esta notificacién indicara que los datos proporcionados no son correctos.
Por favor, verifique la informacion ingresada y vuelva a intentarlo.

Q Usuario o contrasefa incorrectos

Fig. 2 Notificacion de credenciales incorrectas

Una vez que haya corregido sus credenciales, si recibe otra notificacion del sistema informandole
que la contraseia ha vencido, revise su correo. Esto puede ocurrir si su contrasefia no ha sido
modificada en un periodo de tiempo superior a 3 meses (ver Figura 3).

G La contrasefia ha vencido, revise su correo

Fig. 3 Notificacion de credenciales vencidas
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En el correo enviado se encuentra un enlace, que le enviard a un formulario para restaurar su
contrasefia (ver Figura 4). El enlace enviado tiene un tiempo de duracién antes de expirar, si esto
sucede, puede acceder al mismo desde el formulario de autenticacién, haciendo clic en la opcidn
éOlvido su contrasena?

“0
o/‘?

Fig. 4 Formulario de Olvidé su contrasefia

Para cambiar la contrasefa debe proporcionar el usuario con el cual accede al sistema y hacer clic
en el botdn etiquetado como "Aceptar", el sistema emitira la siguiente notificacion (ver Figura 5).

Hemos enviado las instrucciones para cambiar
su contrasefia a su correo electronico

Fig. 5 Aviso de cambio de contrasefia

Esta accion le envia al correo otro enlace para acceder a cambiar su contrasefia (ver Figura 6).
T\
\ 4
/-

Cambio de contrasefia

Repetir contrasefia

Fig. 6 Formulario para cambiar contrasefia
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Debe proporcionar una nueva contrasefia y confirmarla debajo, no se permite repetir la
contrasefia que habia vencido.

En caso de seleccionar una entidad a la cual no le fue asignado su acceso, el sistema en la parte
superior derecha emitird una notificacion de La entidad seleccionada es incorrecta (ver Figura 7).

0 La entidad seleccionada es incorrecta
Fig. 7 Notificacidn de Entidad no vdlida
Vista inicial
Una vez introducidos de forma satisfactoria el nombre de usuario, contrasena y entidad, se podra
visualizar la vista de Inicio del Colabora (ver Figura 8).

Distribucién de Cole

Reporte de Distribucion de Colectivos Laborales )

@ Diniowye @ Semantene () Aunenta

Fig. 8 Vista inicial

Una vez ingresado al sistema, se muestra la siguiente advertencia (ver Figura 9). Significa que
faltan menos de 7 dias para que su contrasefia expire, brindando la posibilidad de hacer el cambio
de contrasefa.

Advertencia

Contrasefia

Fig. 9 Advertencia de expiracion de la contrasefia
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Reportes

Distribucion de colectivos laborales

En esta vista inicial se muestra un mapa de Cuba, con la distribucién por provincias de los
Colectivos creados. Muestra un resumen del total de Colectivos y de los Trabajadores que los
conforman y mediante una leyenda (Disminuye, Se mantiene, Aumenta), se representa el estado
en que se encuentran estos colectivos en las provincias. Al hacer clic en el filtro que se encuentra
en la parte superior derecha, se puede hacer un resumen mas detallado (ver Figura 10).

Fig. 10 Filtro de busquedas

Al hacer clic sobre alguna de las provincias, se muestra un resumen mas detallado con la
distribucion de los Colectivos por municipios y las entidades que lo conforman (ver Figura 11).

L 4 742

E;:l
)

' Disminuye . Se mantiene Aumenta
Entidad Colectivos Laborales Creados Cantidad de

EMPRESAAGROINDUSTRIAL DE CITRICOS DE BANES 4 20
Fig. 11 Vista por provincias y sus municipios

En el panel izquierdo (ver Figura 12).
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Reportes

Distribucién de Cole..

Fig. 12 Panel izquierdo

Al seleccionar la segunda opcién dentro del menu Reportes.

Distribucion de Colectivos por propdsitos.
Se muestra la siguiente vista (ver Figura 13).

Reporte de Distribucion de Colectivos Laborales por Propdsito Y
Cuba
98" Vaquerias Tipicas 620
s Maquinas de Riego 105
“.'  Auto Consumo 85 g
°
L]
L]
@D Mercados Agropecuarios 153 . .
L
P Médulos Pecuarios 100 > °
.
Avicult 178
.. Wicultura L
'_;‘ Porcino 65 * °
™ Produccién de Carbon 33 . 3 =
Actividad Forestal 55
: f
) Organoponicos 46 7
5 Cultivos Varios 423
CREE 34
S Actividad de Servicio 289

Fig. 13 Distribucion de Colectivos por propdsitos

En esta vista, se muestran los diferentes tipos de Colectivos que existen y el total de ellos. Al hacer
clic sobre alguna de las provincias, se muestra un resumen mas detallado con la distribucién de los
Colectivos por propdsitos (ver Figura 14).
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Reporte de Distribucion de Colectivos Laborales por Propésito

Holguin
Magquinas de Riego 1
“ ' Auto Consumo 2
.
Wy Mercados Agropecuarios ®
[ %] Avicultura 1 ®
4® Pporcino 2 ®
M\ Produccién de Carbén 1 ® ~
® ® .
| Actividad Forestal 1 ®
»  Organopénicos 1
CREE 1 A
Jo  Actividad de Servicio 3 +
— Otros 10
Fig. 14 Colectivos por propdsitos por provincia
Evaluaciones
Este reporte muestra el resultado de las evaluaciones aplicadas a los diferentes colectivos
laborales (ver Figura 15).
Reporte resultado de evaluaciones Y

Evaluacién

No hay datos para mostrar

Fig. 15 Reporte Resultado de las evaluaciones

Al seleccionar una evaluacién y hacer clic en el botdn Ver reporte, se mostraran los Colectivos
Laborales evaluados (ver Figura 16), Indicadores (ver Figura 17) y los Pendientes (ver Figura 18).
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Total de colectivos m Colectivos evaluados m Colectivos pendientes. @ Indicadores a evaluar a
Colectivo laboral Entidad Provincia OSDE Aspectos
GRUPO s@®
P INT PECUAI T
e EMPRESA INTEGRAL AGROPECUARIA LAS TUNAS UEB e Tl No©
INTEGRAL AGROPECUARIA PUERTO PADRE
GANADERO NOAPLICA @
GRUPO SI@
30 ANIVERSARIO EMPRESA PECUARIA GENETICA MATANZAS UEB LAPRUEBA  MATANZAS EMPRESARIAL NO©
GANADERO NOAPLICA @
GRUPO sSI®
4-8-1 FINC EMPRESA PECUARIA EL TABLON UEB GRANJA PAREDONES ~ CIENFUEGOS EMPRESARIAL NO@
GANADERO NO APLICA o
GRUPO si@®
EMPRESA PECUARIA EL TABLON UEB GRANJA EL ABRA CIENFUEGOS EMPRESARIAL No @
GANADERO NOAPLICA @
si
- EMPRESAAGROPECUARIA CORRALILLO UEB MAQUINARIA (o o :jggssmm N o%
i Y TALLERES
GANADERO NOAPLICA @
E REFRIGERADA LAS GRUPO si@®
. EMPRESA PECUARIA TRIANGULO Il UEB CAMAGUEY CAMAGUEY EMPRESARIAL NO@
GANADERO NOAPLICA @
Fig. 16 Reporte de evaluaciones por colectivos
C s laborales ndicadores Pendientes
Total de colectivos (B Colectivos evaluados () Colectivos pendientes (EZE)) Indicadores a evaluar ()
Colectivo laboral Aspectos
Esta y el del Colectivo y cuenta con: si@® No@® NoAPLCA@
Breve caracterizacion del Colectivo Laboral (Principales cultivos, rendimientos si son areas en fomento o produccion, etc.) SI @‘ NO @ NO ADL|CA°
Evidencia DOCUMENTAL de las acciones de Capacitacion realizada con el Jefe de Colectivo y los integrantes de estos. SIE) NO @ NO APLICAo
Esta nombrado el Jefe de colectivo por a autoridad facultada sI@ No@ NoArLcA@
Acta de Constitucion del Colectivos Laboral SI@ NO@ NoAPLCAQ
Esta elaborado y firmado el Convenio Trabajo entre el Jefe de colectivo y la autoridad facultada y cuenta con: SI@ No@ NoarLcA@
P P 1 f
lan de Produccion del Colectivo, segun los rendimientos planificados, aperturado por cultivos y meses. (Se debe contar con el sl @ NO o NO APLlCA@
acuerdo de ambas partes)
Pk | 1afioy factibil bmica fi |
an aprobado en Valores del Colectivo del afio y aperturado por meses, en este se refleja [a factiviidad econdmica financiera de S@ NO@ NOAPLCAQ
colectivo, los posibles ingresos a obtener y los gastos que seran deducidos de los mismos.
1 % 1 Cole tri 2 I 1 fi b i 0 lafc
Acuerdo del % que el Colectivo tributara e sus ingresos a la UEB o la Empresa para su funcionamiento. Y descripcion de faforma @ No® NoAPLCAQ
de realizario
Listado de Activos Fijos Tangibles, Utiles y Herramientas que el Jefe del Colectivo asume y se hace responsable de su custodia SI@ No@ NoaPLcAQD

Fig. 17 Reporte de evaluaciones por indicadores

s laborales Indicadores Pendiente
Total de colectivos m Colectivos evaluados m Colectivos pend\enlesm
Colectivo laboral Cédigo Entdad Provincia

WACA 03677-1657-2023-2 EMPRESA PECUARIA "CALIXTO GARCIA"-NORTE UEB RAFAEL QUINTANA HOLGUIN
100 MILLONES 03609-1395-2022-12  EMPRESA PECUARIA GENETICA MATANZAS UEB LA PRUEBA MATANZAS
112 03592-803-2023-49 EMPRESA PECUARIA GENETICA DEL ESTE UEB PICADURA MAYABEQUE
116 03592-803-2022-20 EMPRESA PECUARIA GENETICA DEL ESTE UEB PICADURA MAYABEQUE
127 03592-803-2022-27 EMPRESA PECUARIA GENETICA DEL ESTE UEB PICADURA MAYABEQUE
128 03592-803-2022-33 EMPRESA PECUARIA GENETICA DEL ESTE UEB PICADURA MAYABEQUE
13 DE MARZO 05179-1886-2023-1 UEB COMERCIALIZADORA DE PRODUCTOS AGROPECUARIOS CARDENAS MATANZAS
131 03592-803-2023-44 EMPRESA PECUARIA GENETICA DEL ESTE UEB PICADURA MAYABEQUE
133 03592-803-2023-45 EMPRESA PECUARIA GENETICA DEL ESTE UEB PICADURA MAYABEQUE
136 03592-803-2023-46 EMPRESA PECUARIA GENETICA DEL ESTE UEB PICADURA MAYABEQUE

Fig. 18 Reporte de evaluaciones de colectivos Pendientes

Indicadores a evaluar ()

OSDE

GRUPO EMPRESARIAL GANADERO
GRUPO EMPRESARIAL GANADERO
GRUPO EMPRESARIAL GANADERO
GRUPO EMPRESARIAL GANADERO
GRUPO EMPRESARIAL GANADERO
GRUPO EMPRESARIAL GANADERO
GRUPO EMPRESARIAL DE ACOPIO
GRUPO EMPRESARIAL GANADERO
GRUPO EMPRESARIAL GANADERO

GRUPO EMPRESARIAL GANADERO

10
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Todos estos reportes pueden ser exportados a ficheros de Excel, haciendo clic en el botén que
aparece a la derecha de los mimos.

Listado de codigos de colectivos laborales
Este reporte muestra los colectivos laborales existentes con su cédigo, nombre y entidad a la que
pertenece (ver Figura 19).

Colectivo Laboral

Cédigo Nombre Entidad

14508-1686-2023-2 BRIGADA 1 EMPRESAAVICOLA TUNAS UEB JOSE MASTRAPA
05179-2319-2023-2 EL MAMEY UEB MARTI
11623-1589-2023-2 PRODUCCION DE ALIMENTOS MACARIO EMPRESA PROCESADORA DE CAFE "ROLANDO AYUB" UEB LOGISTICA

Fig. 19 Reporte Colectivos laborales

Listado de codigos de colectivos cancelados
Este reporte muestra los colectivos laborales cancelados con su nombre, fecha de cancelacidn,
Motivo, entidad, OSDE y DPA (divisidn politica administrativa) a la que pertenece (ver Figura 20).

Colectivos laborales cancelados

Nombre Motivo Entidad OSDE DPA
SERVIgoS 1001112023 Falta de mat EMPRESA GRUPO EMPRESARIAL 30.12
GASTRONOMICOS s Al Ceela P v
HOCHE CAMAGUEYANA 021112023 Falta de mat s GRUPO EMPRESARIAL 30.08
11/ m I il Vi
SERVICIOS GENERALES sl s
VAQUERIA BUFALINA LA EMPRESA
5 2011012023 ENTREGA DE LATIERRA GRUPO EMPRESARIAL 30.08
DESEADA
VAQUERIA BUFALINA EMPRESA
2011012023 Entrega de la tierra GRUPO EMPRESARIAL 30.08

PROSPERIDAD

Fig. 20 Reporte listado de colectivos cancelados

Evaluacion

Desde esta vista, el usuario con el Rol de Evaluador, podra realizar la evaluacion que esté vigente
en ese momento o abrir una nueva. Solo se podra realizar una sola evaluacién por Colectivo
Laboral hasta que no se habilite una nueva evaluacidn. El usuario solo podra realizar la evaluacion
cuando el estado de la misma esté en Abierta (ver Figura 21).

11
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Evaluacion

Lista de chequeo para la certificacion de los colectivos laborales 28 nov. 2023 - 29 nov. 2023 Abierta

Fig. 21 Evaluacion

Para iniciar una evaluacién hacer clic en el botén ° y nos mostrara la siguiente vista (ver Figura
22).

Colectivo laboral

GUAYOS

[ EMPRESA DE ACOPIO SANCTI SPIRITUS UEB CABAIGUAN
A GRUPO EMPRESARIAL DE ACOPIO © SANCTI SPIRITUS

\ Mercados Agropecuarios

Fig. 22 Evaluar colectivo

Al escoger un colectivo, se mostraran los datos referentes a este, como entidad a la que
pertenece, su grupo empresarial, provincia donde esta ubicado y su propésito. Al hacer clic en el
botén Evaluar, nos mostrara la siguiente vista (ver Figura 23).

si@ No@ NoAPLICAQ

ndicadores Aspectos Observaciones
@®si Ono

Esta elaborado y actualizado el expediente del Colectivo y cuenta con: =
QO noaplica

Breve caracterizacion del Colectivo Laboral (Principales cultivos, rendimientos si son areas @®si O no

en fomento o produccion, etc.) QO noaplica

Evidencia DOCUMENTAL de las acciones de Capacitacion realizada con el Jefe de Colectivo (@) Si Q no howas
y los integrantes de estos QO no aplica
Os Om
Esta nombrado el Jefe de colectivo por Ia autoridad facultada -
(® no aplica
Os O
Acta de Constitucion del Colectivos Laboral Sz
@ no aplica

Fig. 23 Formulario de evaluacion

Una vez visualizado el cuestionario a llenar, debera responder cada uno de los indicadores y se
podran realizar observaciones a estos segun lo requiera. Para terminar la evaluacién debe hacer
clic en el botén Guardar evaluacion.

Nota: este botdn solo se activa cuando todos los aspectos estan evaluados.

12
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Configuracion

Entidades
En el menu configuracién/entidades, se visualizan todas las entidades que conforman el sistema
(ver Figura 24).

Entidad

Fig. 24 Vista de Entidades

El usuario que tenga el Rol de Administrador de Entidades, podra crear las diferentes entidades
gue sean de su subordinacidon. Al hacer clic en el botdn Crear, se visualizara el siguiente formulario
(ver Figura 25).

Fig. 25 Formulario de creacion de entidades
Entidad Superior
Tipo de Entidad: escoger el tipo de entidad (OSDE, EMPRESA, UEB...).
Nombre: nombre de la entidad.
REEUP: cédigo con el cual se identifica la entidad XxX.X.XXXXX.
Provincia: seleccionar la provincia a la que pertenece la entidad.
Municipio: seleccionar el municipio al que pertenece la entidad.
DPA: mediante nimeros se escribe la (divisién politica administrativa). Ejemplo (32.04).
Direccion: direccidon donde esta ubicada la entidad.
Latitud: lineas que corren de este a oeste y se expresan en nimeros.

Longitud: lineas que corren de norte a sur y se expresan en niUmeros.

13
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Para finalizar, hacer clic en el botén Guardar. Una vez insertadas las entidades se visualizardn
como se muestra en la vista siguiente (ver Figura 26).

Nota: los campos con un * son requeridos.

Nombre REEUP Proyeccion

GRUPO EMPRESARIAL AGRICOLA 131.014536 (o] 7 A

Fig. 26 Vista de entidades

Desde esta vista, el usuario con permisos administrativos podra editar las entidades y agregar los
colectivos laborales que contengan. Al hacer clic en el icono que se ubica al final de la entidad, se
visualiza la siguiente vista (ver Figura 27).

Colectivos laborales para la entidad GRUPO EMPRESARIAL AGRICOLA s

6digo Nombra Fecha de Constitucion ~ Cant. Trabajadores  Propésitos

No hay datos para mostrar

Fig. 27 Vista para colectivos laborales

Al hacer clic en el botdén Crear, se visualiza el siguiente formulario (ver Figura 28).

Crear colectivo laboral X

Nombre Fecha de Constitucion

Propésito Cant. Trabajadores

- 1

Guardar

Fig. 28 Formulario para crear colectivos laborales
Nombre: nombre con el cual se identifica el colectivo.
Fecha de constitucion: escoger la fecha en que se creé el colectivo.
Propdsito: escoger cual sera el propdsito del colectivo.
Cantidad de trabajadores: nimero de trabajadores que conforman el colectivo.

Una vez completados los campos hacer clic en el botén Guardar.

14
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Desde la vista que se muestra en la (figura 27), el usuario puede visualizar los colectivos laborales
que han sido cancelados, reflejdndose el nombre, fecha de constitucién, motivo o causa y podra
restaurar cualesquiera de estos haciendo clic en el botén ubicado al final de los mismos (ver Figura

Colectivos laborales para la entidad EMPRESA AGROPECUARIA VALLE DEL YABU =+ Crear
Activos Cancelados Proyeccién
Nombre Fecha de Constitucion Motivos o Causas
DOLORES 2 01/12/2021 esta doble (o)

Fig. 29 Colectivos cancelados

Al interactuar con la pestafia Proyeccion, el usuario puede disminuir o aumentar los propdsitos
con los cuales cuentan los colectivos (ver Figura 30).

Colectivos laborales para la entidad EMPRESA AGROPECUARIA VALLE DEL YABU + Crear RFNEY
Activos Cancelados Proyeccién
" Vaquerias Tipicas +* Maquinas de Riego 2% Auto Consumo W Mercados Agropecuarios
4 0 0 7
™ Médulos Pecuarios @9 Avicultura 4* Porcino A\ Produccion de Carbon
0 0 0 0
| Actividad Forestal #  Organopénicos & Cultivos Varios i CREE
0 0 1 2
K Actividad de Servicio % Otros
0 0

Fig. 30 Colectivos laborales proyeccion

Usuarios

Para interactuar con el sistema, se requiere tener los usuarios insertados. Mediante la siguiente
vista (ver Figura 31), se procedera a crear los usuarios haciendo clic en el botdn Crear o interactuar
con estos una vez insertados.

Nombre Usuario Entidad

Fig. 31 Vista de usuarios

15
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Para crear un nuevo usuario, luego de accionar el botén Crear (ver Figura 32).

Crear usuario S

Nombre y Apellidos Corre

Contrasefia Repetir contrasefia

Procedera a llenar los campos correspondientes.

Seleccione la Entidad: seleccionar la entidad a la que pertenece.
Nombre y Apellidos: nombre y apellidos del usuario.

Correo: correo electrénico del usuario.

Contrasefa: proporcionar una contrasefia para el acceso.
Repetir contraseiia: repetir la contrasefia proporcionada.

Rol: se asignara el rol al usuario.

Activo: esta opcidn por defecto estd en activo, si se desea inactivar a un usuario luego de creado,
se puede cambiar el estado del mismo.

Una vez completado los campos hacer clic en el botédn Guardar.

Nota: los campos con un * son requeridos.

16
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Para mayor informacidn del producto, asi como asistencia técnica y capacitacidn, contactar a:

soporte@jvlsoft.cu
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